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本マニュアルでは、⽇報の入力から、請求書の発⾏までをご説明します。
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1-1.概要説明
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〇請求残高調整機能では、システム導入時の導入時残高を登録します。

例）システム導入時、得意先Ａ社には複数の売掛金がある。

システムに得意先Ａ社の導入時残高（未入金の売掛金残高）を登録して

得意先A社からの入金額との消込をシステム上で⾏いたい。

〇受注入力や受注・実績登録で入力した請求金額を変更したい場合には

受注一覧や受注・実績登録一覧から対象の明細情報を選択して

金額を変更してください。

①
システム導入したが
得意先の売掛金が登録されておらず
このままではシステム導入以前の
売掛金が消込できない・・・

③
請求残高帳票一覧で
検索条件に得意先と請求残高調整⽇を
指定して検索。
システム導入前の売掛金が
登録されたことが確認できた。
登録した導入時残高を用いて
消込を実施することができる。

②
請求残高調整入力を実施。
システム導入前の売掛金を入力して
システム上で管理できるようにする。



ドライブドア 利用マニュアル(請求残高調整編)

2-1.請求残高調整一覧（残高調整前）
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得意先への請求残高調整履歴を表示します。

請求残高金額を調整したいときは右下の

を押下します。
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2-2.請求残高調整入力
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得意先への請求残高金額を入力します。

請求残高調整⽇には、請求（予定）⽇を入力します。

入力が完了したら右下にある を押下します。



ドライブドア 利用マニュアル(請求残高調整編)

2-3.請求残高調整金額の確認方法（１／４）
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請求残高調整入力画面で登録した、

得意先への請求残高調整情報が表示されます。
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2-4.請求残高調整金額の確認方法（２／４）
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登録した請求残高調整金額は

未入金一覧画面からも確認可能です。

請求⽇には請求残高調整登録画面で指定した請求残高調整⽇が入ります。
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2-5.請求残高調整金額の確認方法（３／４）
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登録した請求残高調整金額は

入金伝票一覧画面（区分：入金予定表） からも確認可能です。

入金年月⽇には得意先からの入金予定⽇が入ります。
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2-6.請求残高調整金額の確認方法（４／４）
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登録した請求残高調整金額は

請求処理画面からも確認可能です。

請求書の扱いは出力済になります。
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2-7.請求残高金額と入金額の消込
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請求残高調整登録で入力したシステム導入時金額は

ほかの請求処理を⾏った明細の請求金額と同様に

入金売掛消込に使用することができます。

請求⽇には入力した請求残高調整⽇が入ります。



以上で、請求書発行までの処理が完了と
なります。

ドライブドアにはこれ以外にも多様な機
能がありますので、是非お試しください


